COAEPXAHUE

NEPEYEHb TUNOBbIX HAPYLUEHUA OBA3ATEJIbHbIX TPEEOBAHUA TPYQOBOIO
B L@ [0 1 ] oY O 3

lNepeyeHb TUNOBLIX HapyweHUn obsa3aTenbHbIX TpeboBaHUM C€ UX Knaccudukaumen
(amdcpepeHumaumen) no crTeneHUW pucKa MNPUUYMHEHUA BpeAa BCNeACTBUME HapyLeHUn

06s3aTeNbHbIX TP€6OBAHUMN U TAXKECTU NOCNEACTBUN TAKUX HAPYLUEHUM .....cevreerririecsnnmeneessssssssssnessssssssnsnas 3
Mprem Ha paboTy (3aKNIOHEHNE TPYAOBOTO JOTOBOPA) ...veeureeerteaureerurteareessreesaseessreeseseesasesaseesanesasseesreeesseesaneesaneesnenans 3
N3ameHeHne TpyaoBsoro gorosopa. [NpekpalleHne TpyA0BOro AOrOBOPA (YBOMBHEHUE)........cccueirreeeieeereeiaieensneeeseeenneeens 4
L= (oo LT Y N = oY SRR 4
[T 0ToT Y T o = - PP PPPPPPPPPNt 5
(@313 F= =T o)/ = PP PRPRP 5
= Tor= Ly (o] Y [ (=Yoo= TN T USSP PRRR 6
OTBETCTBEHHOCTb CTOPOH TPYAOBOTO [OTOBOPE .. c.uvvsvreauresureanseeassseasseestseasesessesaaseeesseeaasessaseeasseasbeeasseanbeesaneessseeanseesas 6
(@)L= o= T 1 )Y/ C- PRSPPI 6
OcobeHHOCTU perynnupoBaHus TpyAa OTAEMNbHBIX KATETOPUMA PAGOTHUKOB .......ccivveerueieeireeirteteeeseeesteeesreeesteeeaneesseeesneeas 9
KOMNTEKTUBHBIE MEPETOBOPDI ..eiteiteeetaeaaaauueeeeeaaaeaauueeeeeaaaasaanseseeaaaeaaannsseeeaaeasaanssseeaaeeaaannsseeeaaaeesaansssseaaeaeaaaasnsneeeasasannses 9

NMPEONOXEHUA POCTPYOA K PABOTOOATENAM MO NMPOBEOEHUKO TPYOOBbIX
CAMOIMPOBEPOK ......cooiicieeiiiiiiirrsiciasssss s s s s s s s asm s sss s e s e s snassssssssssreenmnnasssssssssemnsnnnnasssssnssennnnnnnnnnnnnn 10
Mucbmo PocTpyaa oT 7 MapTa 2018 . N2 837-T3 ......iiiiiiiiiccesemereresssssssssne e s e s sss s s smssne e s essnsssssnmsnsesessnnssnnnnnnes 10

MeToguyeckme pekomeHzauum AnAa paboropateneM no AOOPOBONILHOMY BHYTPEHHEMY
KOHTPOJIO  (CaMOKOHTPOMO) COOGnAeHUs TPYyAOBOro  3akoHopaTenbCTBa U MHbIX

HOPMaTMUBHbIX NPaBOBbIX aKTOB, COAEPXALUUX HOPMbI TPYAOBOINO MPABA.....ccuuurssirrrrrmssnssssssmmmmmnnsssssssessnnes 11
IO Lo TT T = g (oY (03 =T 1< IR 11
2. Co3zgaHue BHYTpY opraHusaumnm paboTtogaTenst CrnyKObl BHYTPEHHETO KOHTPOMS .......vveeirreeeeereeeeeieeeeeieeeeesneeeennnes 12

3. Ncnonb3oBaHune cepBuca "ONEKTPOHHLIN MHCNEKTOP" ANS OCYLLeCTBMEeHUst paboTtogaTtensimMmy npoBepKu
(camonposepkn) cobniogeHust TpeboBaHUA TPYAOBOro 3aKOHOAATENbCTBA M MHBbIX HOPMATWBHbBIX NPaBOBbIX

aKToB, cofepKaLlMX HOPMbI TPYLOBOTO MP@BA -.......ueeeeeaeaaaaueeeeeaaaaaaannreeeaaaaasaaasesssaeaaasaannsseeeeaesaaannssssesaaeaaaaassnsseeasasaansns 13
Mpunoxenne N 1. CBegeHns o pesynbTaTtax MEPONPUATUI BHYTPEHHETO TPYAOBOTO KOHTPOMS ...vvereeieeeeeriiieeesnnreeanns 15
Mpunoxenne N 2. MNpoBepOoYHbIN NIUCT 4118 NPOBEPKN (CaMONpoBeEPKM) cobnoaeHus TpeboBaHUii TPYLOBOro

3aKoHOAaTeNbCTBA M UHLIX HOPMATUBHbBIX NMPaBOBbLIX aKTOB, COAepXKaLuX HOPMbl TPYAOBOTO MPABA........c.veeeereeeeennnne 16

Mpunoxenne N 3. AKT 0 pesynbTatax nNpeABapUTENbHOM MPOBEPKM (CamMOMNPOBEPKMU) cobrnoaeHust

Tpe6OBaHVIl7I TPyAOBOro 3akoHogatesibCTBa U UHbIX HOPMAaTUBHbLIX MPaBOBbLIX aKTOB, coAepXXallnx HOPMbl

)72 00]=To] o R ] o =1 SRS SRR 16
MeTogmka anpo6aumMm cucTemMbl AOOPOBONILHOrO BHYTPEHHEro KOHTpons (CaMOKOHTpons)
pabotogatenamm cobGnaeHUs TpeOGoOBaHMA TPYAOBOro 3aKoHogaTeNbCTBAa M MHbIX

HOPMaTUBHbLIX NPaBOBLIX aKTOB, coAepXXalUUX HOPMbl TPYAOBOTO MPABA......ccuurrreeusirrmnssssrsnssisrmsnssssmnnsssnnes 16
1. OOLLINE TMOTMOMKEHMSA......oeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesessseeesaseeesaeeseseeseesesesassesesesseeseseesassesseessssseeeseeesesesesasesssssennsssnsesnsesnsnsnsnrnnnns 16
2. TEPMUHDBI U OTIPEOEIIEHUSI. ... eeeeeeeee e e ee e e et e e e et e e e e et e e et e e e e et e e e e et e e e e e ee e e e e e e e e aeaeaaaaaeaataeaeataaaeaaaaaaaaaaataaaaaaaaaaaaaeaaeaeeaaeaeaaaeeeeees 17
3. LIENN M 3808UMN @IMPOBALIMM. ... eiieieee e ettt e e ettt e e e e e e et e e eeeeeeesaatbaeeaeaeeasasbeeaeaeeeeaantnnaeeeaaeaaaaarnreeaeeeeannnnranees 17
S Yo 1 T = Tu oo Lo =TI OSSR 17
5. MNOpAOOK MPOBEAEHMUS AMPOBALIMM ......c.evieeeeiiieeeieieestteeeeataeeeeaeeeeaseeeeaaasseesaseeeaaassseeaaasseesaanseeeeansseeeannseeeaanseeeeanseeenn 17
6. MeToavka 1 kputepum oTbopa X03ANCTBYHOLLNX CYOBEKTOB-YHACTHUKOB @NPOBALIMM ....oouvveiieiiii e 18

PASBACHEHUA T1MO KOHTPOJIbHbIM BOMNPOCAM [MPOBEPOYHbIX JIUCTOB

POCTPYA ....eennsnnnnssn s sssssssnsn s s snnssssnssnssssssssssssssssssssssnssssnssssnsssnnsnssssnnsnsnnnnsnnnnsnnnnsnnnnnn 19
lNepeyeHb BONPOCOB M KOMMeHTapuu Kk npoBepoyHomy nucty Ne 1 «lo npoBepke nopsiaka
OPOPMITEHUA MPUEMA HA PABOTYN .eiicuuueerrrrriiisssssassnersesssssssssssnssssssssssssassnssssssasssssssssssssssessssssnsnsssnssnssssssnnensnnsnes 19
JLOKYMEHTBI MPU TPYAOYCTPOMCTBE ..ueeriisunsrerssssrssassssssiasssssssasssssssasasssssasssssssasssssssasssssssasssssssassssssmassssssmasssnnesassn 21
[TEPCOHANBHBIE AHHDBIE COMCKATEIS e eaeeeiueuteieeeaeasaaueeeaeeaaaaa e neeeeeaaesaaasnsseeeaaaaaaansseeeaaasaeannssseeaeaeaaaaansenseeaeaeaansnnneaaaanann 21
MeOOCMOTP NMPU MPUEME HA PABOTY ..cceiririiiiiiiimnirrrisiaaassssmseesssssassssssmsssessssasssassmsaessessasssnmmsaesssssansssnnmsanssessansnnn 22
[TOPAAOK MPOBEOEHNA MELOCMOT@. .. veveveverererenenenenssenensnessnesesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnennns 23
Yo (oY a L I F= Y =T To o7 Y [o sy o S UUR PP 24
OTBETCTBEHHOCTb PABOTHMKA Y PABOTOMATEIIS ..o e ueiieeeiiieeeeeieeseteeeeaseeeeeaaneseesaaseeeaessseeeaannseeaaanseeaeanseeeeansseeesanseeeeanseeenn 24
Mopsanok 0hOPMITEHUA MPUEMA HA PADOTY ...cooiiiiiiiiiinmmrirriiaiieesssme s e s s easssssmsne s e e s sas s ssmnne s e essasssssmmsneesessanssnnnmnnns 24
OsHakomneHne paboTHMKa C NOKaNbHBIMU HOPMATUBHBIMU @KTAMM ......eeeueieieeaieesaieeeueeateeeseeesteeesseessieeesneessinessaeeenns 25
JLIN 772 7 =017 1 Vo o = o o T 26
BULDI TPY/LOBOTO [LOTOBOP@ ....cttvtttveuesenenenanenesnsenenssenssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnsssssssnsnnnnnns 26
[O2e] o]V F= T o) V/aTo = To] yo Ja o] o) =To] o X- WSRO PPRRRN 26
TUNOBas POPMA TPYLOBOTO [LOTOBOP@. .....ueeeeeeeeiaauuuenneraaasaannsseeeeasaaaaansssseaaaaasassssseeaassaaasnsssessassaaaansssseeasessannnssseesesasaanses 27

[loroBop 0 NpeAocTaBneHUN TPYAa PAGOTHUKOB (MEPCOHATIA) .....vevrerreeireesieesseeseaseeaseessseseessesssesssesseesseessesssesssesssessesnns 27



2 CoaepxxarHme

MPYKA3 O MPUEME HA PABOTY ....uuueeeriririiiiiissnsererrsssssssssseseessssassssssmssessssssssssssnssessssssssssnsnssenssassssssnsnnesnessnsssnnnsnsnses 29
Perncrpaums NprKasa 0 MPUEME HA PABOTY .......uuuiiiieeeiiiiitieieeeeesietaeaeeaeeesssaeaeeseeasaaasseseeaaeasaassssseesaaessassssbaneeeaesasansresees 30
O3HAKOMITEHME C TPUIKABOM ......eiviieirieeeeaussteeseaesasaausseaseaeesaassssseasasassassssseeaesassasssssseseeesaaasssssseeaeseasssssaseeseeessanssnnseaesesannnns 30
XPBHEHUE MPUIKABOB ... .eteeeeeaeseauueteeeaaaaaaaaueseeeaaasaaamneaseeaeaaaaaaasseeeeeaeaeaansasseeeeaaeaaamnseseeaeaeaaanasaeeeeeaeeeaanssnseaeaaeeaaannsseeeaaaenn 30
BHeceHne 3anucu o npuemMe Ha PaBOTY B TPYZIOBYIOD KHUIKKY .....ceeeiurereeiueeeeaneueeesaneeressnseeeeasseeesansesessnsesesansesessansseessnseeens 31
[ononHuUTeNbHbIE MEPONPUATUS MPU MPUEME HA PABOTY ..eeiiueiiieiiiieeeiiieee e et e e st eeestteeesaseeeesneeeeantbeeeaateeeesaneeeeennneeens 31

MepCOHANBbHDBIE AAHHBIE PABDOTHMKA ....cccceimrreerrsissssssnnereeeeasassssssmssesssssssssassnssnsssasssssansnsesessnsssssnnsnnesessassssnnnsnsnses 31
[okymeHTbl AN paboTbl C MEPCOHATNBHBIMU JAHHBIMM .......ciuueiiititiiteeaateeateeaateeaeeeabeesaseessbeessseesaseeanseessbessseesnbeesnseessneas 32
[TONOXEHNE O NEPCOHATBHBIX JLAHHDBIX .....eetteeiaiiteiteeeeeaaesibe et e e e s e sste e et e e e e e aaae bt e e e e e e e saab s et et e e e e e aassbee e e et e e s eaantbeeeeeeenannnneees 32
0653aTenbCTBO O HEPA3TMNALLEHUN MEPCOHAMBHBIX JAHHBIX .....vieiurteirieiteestreesiteesreesateesreesaseeseseeaseesaneeareesaneeesseesaneenas 32
[Mepenaya NEPCOHATBHDBIX [AHHBIX ......uuteiiteeeaatettertteeesreeeaaatateeasseee s se e e s abeeeease e e e aasse e e e abe e e e aneeeesasbeeeaaabneessanneeesanneeenn 32
Cornacue coTpyAHuKa Ha 06pabOTKy MEPCOHANBHBIX JAHHDBIX .....veerurierreerreeireenirteareesereeeaseesreessreesreesaseesneeaanenneeans 33
YBeAoMneHne o Nony4eHNN NEPCOHANbHbBIX AAHHBIX Y TPETBEM CTOPOHDI ......cciuvieiurieireetetetreeseeesteeesseeesteeesneessenesneeans 34
XpaHeHne nepCcoHanbHbIX AaHHBIX COTPYAHMKOB ........ceerueeaieearieesreeeenneenns
KoHTponb cobntofgeHusi 3akoHa O NepcoHarnbHbIX AaHHbIX

OCco6GeHHOCTU TPYAOYCTPOMCTBA PA3NTUYHBLIX KATETOPUM MEPCOHANA .. .uuuummrereerissassnnmnersssasssssnnnnssssssasssssnnnns 34

TPYAOYCTPOMCTBO COBMECTUTEITIEM ...ieeeieeeeaeeattteeeee e e e e e asbe ettt e e e e s aaab bt et e e e e e e e e aan st e et e e e e e e aaababbe e e e e eeeeaannnbeeeeeaeeeaans
pr,EI,OBaﬂ L b € 01021V [T I 1
McnbiTatenbHbin CpoK And paﬁoTHVIKOB — coBMecCTUTEnen

TPYOOYCTPONCTBO HECOBEPLLUEHHOTIETHMX i eieieieieeeeeeeieeaeeeeeesesasaeaeesesaaeaaaeseaaaaasasaaaessaaaaaassssasassaeesesseseeseeeens
,D,OKyMeHTbI, npegbasndemMble NpU 3aKno4YeHnn TpyaoBoro goroeopa ¢ HecoeepLleHHONeTHUM
3akntoyeHne TPYyOO0BOIo A0roBopa C HECOBEPLUEHHOJIETHUM ... ... s ae e aaes
VICTIBITATEIIBHBIN CPOK ..eiiiieeeeeeeeeee e e e e e e e et e et e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ae e e e e aaeaeaaaeaeeaeeeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaataaaaaaaaaeaaeeaeeeaeeeens

TPYOOYCTPONCTBO MHBAITMIIA ... e e s e s s s s s s s s s
OdopmnieHre npuema Ha paboTy MHBanuaa B obLiemM nopsiake .
MpreM Ha paboTy MHBATMAA B PAMKAX KBOTDI.......ueereeeiieiutueereaseeaiassesseesssssasssssesssessaaassssssessessassnssesssesssssssssssseesessssnssenees
,U,VICTaHLI,VIOHHaFl 3aHATOCTb U KBOTUPOBaHWNEe pa60qwx MECT OJTA UHBAJTULOB.....ceiiiiiiiiiiiii e

L ©)Y72T0)Y o3 y o o] oa w=To l y T=TTed To] =T o X- L

TPYLOYCTPONCTBO MEHEPATNBHOIO [MPEKTOPA .. ueeeeeeeaaaeeaauueneeeeeeaaaaaanneeeeeeaaaeaaannseseeeeaesaaaannseneeaeeeeaaannnsneeeeeasaanns
MpoBepka Mo peecTpy ANCKBANMMMULIMPOBAHHDBIX JTTALL. ... ...eeeiuteeeeuteeeeiueteeaaenteesaaneeeesssneeeaannteeesanseeeeasneeeeansseeesaneeessneeens
Cowvckatens Ha AO0IMKHOCTb AUPEKTOPA MOXKHO MPOBEPUTD B MHTEPHETE ....ceeiutiiierieiesaieeeeaateeeesasneeesaneeeesssneeesannneessnnees
TPYAOBOW JOTOBOP C PYKOBOLMTEITEM ......eeieeiueeeeeateeeeaaseeasaaueeaaaassseeaassseesaassesaessseessanstessaaseeeesnseeesanssseesansssessnsesesansseneanns
TpyZnoBoOW JOrOBOP C PYKOBOAUTENEM — EANHCTBEHHBIM YHACTHUKOM OBLLECTBA .....vveeeeiiieeesieieeeaniieaeeeneeeeesnneeeesneeeeanns
TPYAOBAS KHUKKA PYKOBOIMTEITS «...teeeeueeteesueeeeesnteeesansetaesueeeesasseeesanseeeesseeeeasseeeaasteesaneeeeeansseeeaasseeeaanseeeesnnneeeannseeeanns
[eHepanbHbIV OUPEKTOP HA YAANMEHHOM [OCTYTIE ......ueieiieieeeaeeeeeaseeeesaseeasaseeeeaaseeeesaseeesaasseeesansseesasseeeaaasseesssseeesssnseenn

TPYLOYCTPONCTBO MMABHOTO BYXTATTTEP@ -..eeteeeeeeiiaeeeeeeeaaaeaaaauuneeeeaaaeaaaaasneeeeaaaeeaaansnseeeeaeeaeaaannneeeeeaeesaaannsnneeeaaaeaann
[MpodeccoHanbHBIN CTAHOAPT KBYXTAMTEDM 1...uutiiiiiie ittt ettt et et e e e e e e e e e e bbbttt e e e e et e e e e e e e s e nnneee s

TpyaoyCTPOMCTBO AUCTAHLUMOHHOTO PAOOTHUKA. ... .vvveeeeeeeeeiiieeeeannnn,

ONEKTPOHHbBIA JOKYMEHTOOBOPOT ....eeieeiiieesiiiieeeaiieeeeieiaesanreeeeeneeeaeenneeas

3aknoyeHne TpyaoBOro 4OroBopa ¢ AUCTaHUMOHHBIM paboTHUKOM
Ocob6ble ycroBus Tpy4oBOro AoroBopa ¢ yaaneHHbsiM paboTHUKOM
TpyRoBasi KHUKKA ANCTAHLIMOHHOTO PAOOTHUKE .......eeeeiueeieeiutieeeitieeeeaetteeesieeaeesateeeeantteeesneeeesanneeeeateeeesnneeesanneeeeanseeeennn

TpyaoyCTPONCTBO MHOCTPAHHDBIX TPAMKIAH ... s s s s s snnnnnnnn
(=TT k= TNy (o R0y = (=T PSSP
OcobeHHocTM Nprema Ha paboTty rpaxaaH benopyccuu, Kasaxctana, Apmennn u Knprnsum
TPYAOYCTPONCTBO BEKEHLEB N3 YKPAMHDI ......eeieeiutiiieaatieaeeaueeeaasueeeaaaasseessanseeessnsseaeasseeeaanseeaesnsseeesnnseeesansesessnseees
Mpuem Ha paboTy nuua ¢ yLoCcTOBEPEHNEM BPEMEHHOIO ybexuLla......

Yeegomnenne MB[ npu npueme Ha paboTy MHOCTPaHHbIX rpaxaaH
McnbiTaTenbHbIA CPOK ANA PAOOTHMKA-MIHOCTPAHLLG. «...ceuveeeeauteteeaneeeesnteeeeateeeesseeeesanneeesaseeesaanseeeaasseeesansneessanseeessnneeenn
ONCTaHUMOHHBIA TPY PAOOTHMKA — MHOCTPEAHLLA ... .eveeeeeueeieeeeeeeeaaueeeeanseeeesansaeasaanseaeaasseeeaanssseesnnseeeesnseeeeansssessanseeessnsenens
TPYLOYCTPONCTBO TPEHEPOB U CITOPTCMEHOB ... eeieeeeaaaeaaaueeteetaaaeeaaaasneeeeaeaeeaaansnseeeeaaeaaaaansseeeeeaaeaaaannsnseeeaaaeaann

OTKA3 B MPUEME HA PADOTY ...oeiiiiiiennmririiiaiiasssnnsse e s sasssssmssassessaasssmmsae e e essa s e mmnsee s Eesaasaammeseeseasasssnnnnnnnsssnssnnnnnn
,D,eJ'IOBbIe L= R LT O 1= = T 010 7> I I
[MprMeHeHne NPOPCTAHOAPTOB MPU TPYLAOYCTPOMCTBE ... .eeeereaeeeaiuureeeeaaeasaaesnseeaaaasaannnseeeeaaasaaasnnseeeaaesaaaanssnneeaesaasnnnsenes
CpOK ana npenocrtaBiieHnAa NMCbMEeHHOIo oTkasa B npnemMme Ha pa60Ty... .
Cropbl 06 OTKA3E B MPUEME HA PABOTY .....eeiueeireiiiieeeiiteeeteeeeateeeeaaaseeesaseeeeaassseeaassseesaasseaaaassseeaansseesaanseeasasseeeannseeeesnnses

OTnnMuMA TPyAOBOro AOroBopa OT rPaXKAaHCKO-NPABOBONO JOTOBOPA .....uucerrrrrsssssssssmrrrrsrsssssssssnessssssssssssnnes
B )77 (o]=To )1 (o] o] =T o 1 PSP PRPPPPPNE
[paxaaHcko-npaBoBOM 4OroBop
MogmMeHa TpyaoBbLIX 4OrOBOPOB FPaXAaHCKO-MPABOBLIMMY .....................
MocneacTteusa odopmnenns M0 BMecTo TpygoBOro gorosopa .
[poBepka TPYAOBOro AOroBOpPa HA CaMTE POCTPYAA .coci e




